教材编写申请书

教材名称：                                          
主编姓名：                                          
所在系部：                                          
通信地址：                                          
邮政编码：                                          
联系电话：                                          
申请日期：                                          
广东司法警官职业学院

教材建设工作委员会编制

2009年11月1日

教材编写申请书使用程序说明

1、 本申请书依据《广东司法警官职业学院教材建设暂行规定》编制。
2、 申请编写的教材需符合《广东司法警官职业学院教材建设暂行规定》的具备科学的思想性和专业针对性强，重点突出“工作过程导向”的职业教育理念。
3、 编写申报：填写《教材编写申请书》，经系、部初审，报学院教务处教材设备管理科。
4、 材料初审：学院组织教材建设委员会就《教材编写申请书》进行初步评审，确定编写汇报人，教材设备管理科通知各编写负责人准备ppt报告，并明确评审报告会的时间、地点。
5、 评审报告会：由各位教材编写负责人向教材建设委员会成员做ppt报告，报告后提交报告电子版及相关材料。
6、 书面审查：教材建设委员会成员在两星期内（时间由报告会后算起）审阅有关申报材料。
7、 评审会议：学院组织召开教材建设委员会工作会议进行讨论，以投票表决方式决定。
8、 公布结果：评审结果明确后，由教材设备管理科发布通知，各教材编写负责人组织人员开始编写教材，编写教材时间为半年。
9、 完成初稿：在规定的时间内，各教材编写负责人将纸质教材稿件和电子稿交到教材设备管理科。
10、修改完善：经教材建设委员会审批后，返回各教材编写负责人修改。
11、明确定稿上交印刷时间。附则：在规定的时间内，未交电子稿件的将自动列入到下一批自编教材计划。
广东司法警官职业学院教材建设工作委员会

2009年11月1日           

一、编写人员情况

	主

编

情

况
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	职称
	
	学位
	

	
	主要教学经历（授课名称、起止时间、授课对象、授课学时）



	
	主要科研经历成果：

  

	
	曾经编写过哪些教材（教材名称、出版时间、字数、出版社、获奖情况）



	参编人员情况
	姓名
	年龄
	职称
	工作单位
	承担编写的任务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


二、教材内容

	教材名称
	

	适用对象
	本科
	
	专科（普通）
	
	专科(高职)
	

	适

用

的

范

围
	基础课程
	
	专业核心课程
	
	专业课程
	

	
	适用学科门类
	

	
	适用专业类
	

	
	适用的专业
	

	教材形式
	文字
	
	电子
	
	文字+电子
	

	课程形式
	必修
	
	选修
	

	参考学时
	
	估计字数
	


三、工作安排及进度
	完成编写大纲时间
	

	完成书稿编写时间
	

	审定时间
	

	四、保证计划实施的主要条件：


	五、申报依据（国内、外教材的比较研究，本教材在人才培养过程中的地位、作用，教材研究与教学改革的基础，教材或讲义试用的次数及效果，社会效果等）




	六、立项目标（本书特色）：



	七、系（部）教材建设工作小组意见：（对编写的必要性、教材特色、编写大纲或初稿等提出具体的审议意见）

组长（系部主任）：               

                                                   年   月    日

	八、教材建设工作委员会办公室意见：

主任（教务处长）：            

年   月    日

	九、教材建设工作委员会意见：

主任（主管院长）：             

年   月    日
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